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Stap 1 - Inloggen in de Xelion app
Druk op ‘Microsoft’ om in te loggen met je werkaccount.

XELION

Ga verder met

O Milo Kreek | Workplace Te...

o partner07.xelion.com

Of meld je aan met

a Microsoft

() SMScode

ﬂ? Wachtwoord




Stap 2 - Log in bij Microsoft
Voer je werkmailadres in en druk op ‘Volgende’.

login.microsoftonline.com

a5 Microsoft

Aanmelden

E-mailadres of telefoonnummer

Hebt u geen toegang tot het account?

Vorige Volgende

Q Aanmeldingsopties



Stap 3 - Selecteer je weergave
Kies voor ‘Standaard’ om alle functies te gebruiken.

6
A

Selecteer je weergave

Weet je het niet zeker? Je kunt het later altijd nog
wijzigen in Persoonlijke instellingen.

0 Standaard

Schakel alle functies in voor meer controle en
personalisatie

Eenvoudig

Begin met de belangrijkste functies om de
interface eenvoudig te houden




Stap 4 - Hoofdscherm
Hier zie je je actieve aansluitingen: Persoonlijk en Hoofdaansluiting.

13:09 \

Berichten

Q. Zoeken

Hoofdaansluiting

Laad meer berichten
Opgehaald tot 06 september 2025
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Stap 5 - Instellingen beheren
Hier kun je je Beschikbaarheid, Neemt Deel en Actieve Toestellen beheren.

13:10 N\

< Berichten

Instellingen

TW Test Wptc
®

MIJN PROFIEL

2 Status
22 Neemt Deel
B Actieve Toestellen

¥, Oproep Routering

ALGEMEEN

() Bel Strategie
2y Beheer Andere

Personalisatie




Stap 6 - Beschikbaarheid instellen
Bij ‘Niet storen’ ontvang je geen oproepen. Kies ‘Beschikbaar’
bereikbaar te blijven.

13:11 N\
< Instellingen Status

< Berichten

Instellingen ® Loginstatus
@ Beschikbaar

Niet beschikbaar

N/ Test Wptc

= Niet storen

31 Afspraak
MIJN PROFIEL
Kort afwezi
2 Status ® g

L f i
22 Neemt Deel ® Lang afwezig

LD Actieve Toestellen

Tijdelijke status instellen
%, Oproep Routering

@ Reset Status

ALGEMEEN
() Bel Strategie ®)

Z¢ Beheer Andere </ Locatie Niet ingesteld

om
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Stap 7 - Neemt Deel instellen
Bepaal welke aansluitingen actief zijn. Hoofdaansluiting moet aanstaan om
oproepen te ontvangen.

13:10 N\

< Instellingen Neemt Deel

INKOMEND

TW Persoonlijk

H Hoofdaansluiting

UITGAAND

TW  Persoonlijk

Nummerweergave

Anoniem




Stap 8 - Actieve Toestellen instellen
Kies op welke toestellen je oproepen ontvangt. Vergeet niet aan te zetten
als je bereikbaar wilt zijn.

13:10 \

< Instellingen Actieve Toestellen

ACTIEVE TOESTELLEN

|:] Test Wptc (Softphone) (.

D Test Wptc (SM-S901E) '

D Test Wptc (iPhone) (.




Stap 9 - Einde van de handleiding
Je Xelion-app is nu volledig ingesteld. Voor vragen kun je contact opnemen
met de service desk



