
Workplace Technology Center
 Xelion Handleiding
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Stap 1 - Inloggen in de Xelion app
Druk op ‘Microsoft’ om in te loggen met je werkaccount.



Stap 2 - Log in bij Microsoft
Voer je werkmailadres in en druk op ‘Volgende’.



Stap 3 - Selecteer je weergave
Kies voor ‘Standaard’ om alle functies te gebruiken.



Stap 4 - Hoofdscherm
Hier zie je je actieve aansluitingen: Persoonlijk en Hoofdaansluiting.
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Stap 5 - Instellingen beheren
Hier kun je je Beschikbaarheid, Neemt Deel en Actieve Toestellen beheren.



Stap 6 - Beschikbaarheid instellen
Bij  ‘Niet  storen’  ontvang  je  geen  oproepen.  Kies  ‘Beschikbaar’  om
bereikbaar te blijven.
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Stap 7 - Neemt Deel instellen
Bepaal welke aansluitingen actief zijn. Hoofdaansluiting moet aanstaan om
oproepen te ontvangen.



Stap 8 - Actieve Toestellen instellen
Kies op welke toestellen je oproepen ontvangt. Vergeet niet aan te zetten
als je bereikbaar wilt zijn.



Stap 9 - Einde van de handleiding
Je Xelion-app is nu volledig ingesteld. Voor vragen kun je contact opnemen
met de service desk


